Assistent / Backoffice (10 u/pw) —
Swim in Balance

Zorg jij voor flow achter de schermen, zodat cursisten flow in het
water ervaren?

Swim in Balance is een zwemschool voor volwassenen met een

unieke methode. Wij leren mensen lichter bewegen en vrijer leven — niet
harder, maar slimmer. Onze methode is geworteld in de Alexander
Techniek en combineert techniek, aandacht en lichaamsbewustzijn. Warm,
didactisch sterk en altijd met de leraar in het water.

Jouw impact

Dankzij jouw eigenaarschap, pro-activiteit en heldere communicatie kan de
oprichter zich focussen op het gedachtegoed, het team en het bedrijf. Jij
brengt rust in de regelzaken en bewaakt de flow en praktische zaken.

Wat je gaat doen

« E-mail en telefoon beantwoorden; vriendelijk, duidelijk, to-the-point.

« Inhaallessen inplannen, roosters maken, en afspraken met
zwembaden beheren.

« Snel en zorgvuldig reageren op last-minute berichten van cursisten.

« Rekeningen betalen en bonnen doorgeven aan de boekhouder

« Overzicht houden, vooruitdenken en praktische knelpunten oplossen.

Wie jij bent

« Je neemt verantwoordelijkheid, werkt zelfstandig en communiceert
helder.

« Je respecteert je eigen grenzen (zelfzorg) en kunt waar nodig een
extra stap zetten.

« Je werkt flexibel: de ene week drukker dan de andere.

« Je schrijft en spreekt vioeiend Nederlands en Engels.

« Stressbestendig, servicegericht en precies.

Waarom dit bij je past

« Je herkent je in waarden als excellentie, bewustzijn, autonomie,
lichtheid en zelfzorg.



« Je vindt betekenis in werk dat mensen verder helpt — in het water én
daarbuiten.

« Je voelt je thuis in een intelligente en verbindende cultuur die kiest
voor groei en aandacht.

Praktisch

o Inzet: 10 uur per week, start zo snel mogelijk.

« Inwerken: bij voorkeur v6ér eind november, zodat je daarna direct
meedraait.

« Beloning: 25 euro per uur incl. btw, als zzp-er

« Locatie: vanuit huis, af en toe live meeting in Haarlem

Klinkt dit als jij of denk je meteen aan iemand? Stuur ons een bericht, dan
nemen wij contact met je op.



